CONG TY CP DU'Q'C PHAM HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Ha Néi, Ngay 20 Thang 11 Nam 2020

QUY CHE

DAI HOI PONG CO BONG NHIEM KY V (2021-2025)
CONG TY CO PHAN DU’Q'C PHAM HA NOI

Diéu 1: Nhiém vu Boan Chu tich :
— Boan Chda tich gom 03 ngwdi, do HBQT gidi thiéu va Dai héi thong qua
— Chu tich Héi ddng quan tri Ia Cha toa Pai hoi
— Diéu hanh ding noi dung, chwo'ng trinh da glri @én cé déng
— Hwéng dan dal biéu thdo luan, biéu quyét va b phleu
— Tra I&i cac van dé trong chwong trinh Dai héi ddng cb déng Nhiém ky V (2021-2025)

Diéu 2 : Nhiém vy Ban Thw ky
— Ban thw ky do Ban t6 chirc gi¢i thiéu va dwoe Dai hdi théng qua
— Ghi chép day du, trung thwe dién bién tai Dai hoi
— H6 tro Poan chd tich cong bd cac van kién, két luan, nghi quyét ctia Pai héi va thdong
bao clia Doan ch tich giri dén céc cb dong khi dwoc yéu ciu.

Diéu 3: Nhiém vu Ban kiém phléu
— Ban kiém phiéu do Ban té chirc dé cir va dwoc Dai hoi thong qua
— Thu phiéu va kiém ph:eu trung thwre, minh bach, khéng nhdm 1an
— Phiéu da bo tuyet ddi khéng duoc Iy ra sira lai
— Ban kiém phiéu pha| tuén tha Diéu 13, muc 2 trong qui ché quan trj ndi bo Cdng ty
- Bao céo Dai hdi két qua kiém phiéu bang van ban.

Diéu 4: Nh|em vy, quyén han Cé déng tham dw Dai héi:

v dong la dai dién phép nhan hoac thé nhan la chu s& hiru it nhat 01 cb phan vao
ngay chét danh sach ¢ dong 16/11/2020, cé quyén tham gia Pai hji dong cé déng
Nhiém ky V (2021 2025)

— CAc dai biéu cb dong, ngwdi dai dién theo ay quyen tham dw Dai hdi cd mat dung thei
gian quy dinh va lam thud tuc dang ky véi Ban t chirc dai hoi

- Trong thoi gian Dai héi, cb déng phai tuan thi theo sw hwéng dan cta Poan Ch tich.

— Cb déng phai gir bi mat, ky luat phat ngén, thwe hién dung ché d6 s dung va bao
quan tai lieu, khéng sao chép, ghi &m cho nguwdi ngoai khi chwa dwoc Poan Cha tich
cho phép.

- Nguwoi dwoc ty quyén tham dy Dai hoi khéng dwoc Gy quyén lai cho nguwoi khac

Diéu 5: Phat biéu y kién trong Pai héi:
— C6 déng gio tay khi phat biéu, tranh luan va phat biéu khi dwoc Doan Chi tich nhét tri
— Méi cb dbéng phat biéu dung ndi dung trong chwong trinh, tranh trung lap

Diéu 6: Biéu quyét, bé phiéu:

6.1. Biéu quyét: cd dong nguwdi dai dién theo dy quyen biéu quyét bang phiéu (mau xanh)
théng qua {doan chd tich, ban thw ky, ban kiém phiéu, quy che, chmmg trinh Dai
héi, qui ché bau, bao cdo HPQT, Ban Kiém soat, bién ban va nghi quyét Dai hor}

6.2. B6 phiéu: Theo diéu 13.khodn 2 diém ¢ {Qui ché quan tri - CTCP Dwoc phdm Ha Nai}
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Khi tién hanh biéu quyét bang hinh thirc bé phiéu kin, cd déng thuc hién theo
huéng dan cla chi toa hodc ban kiém phiéu...

Ban kiém phiéu phai théng ke, 1ap bién ban va niém phong sé phiéu khéng diing
dén clia cb déng véng mat.

Ban kiém phiéu khéng dwoc gach xo4, sra chiva trén cac phiéu thu dwoce va chiu
trach nhiém vé tinh chinh xé4c, minh bach clia céng tac kiém phiéu cting nhw két
qua kiém phiéu

Sau khi hoan thanh kiém phiéu, tredng ban kiém phiéu cong bb cong khai két qua
kiém phiéu treéc Dai hoi. Bién ban kidm phiéu phai thé hién dwec cac ndi dung
chinh: {Thoi gian, dia diém, tén thanh vién ban kiém phiéu, téng sé cé déng
dw hop, tong sé ¢é phan cé quyén biéu quyét, ndi dung biéu quyét}

C6 dong ngudi dai dién theo Gy quyén bd bang phiéu thé hién sé cd phan s& hiru
va cb phan duoc uy quyén trén phiéu, théng qua nodi dung bau thanh vién HDQT va
thanh vién BKS béng cach dién sb cé phan muén bau cho tirng (rng vién vao cot
“Sé phiéu bau”.

Phiéu da bé tuyét déi khéng dwoc 1y ra stva lai

6.3. Céc c6 déng/dai dién cé déng: '
— CO6 trach nhiém tham dw BHCD tir khi bat dau dén khi két thuc dai héi. Trudong hop

c6 dong/dai dién cb déng vi Iy do bat kha khéng phai roi khoi cude hop trute khi két
thuc Dai hoi thi lién hé véi BTC dé thong béo y kién bdng van ban cta minh vé
nhiing vén dé sé duoc biéu quyét tai Pai hoi. Cé déng/dai dién cb déng roi cude
hop trucc khi két thuc dai hi ma khéng théng béo véi BTC thi xem nhw d déng y
vGi tat ca nhiing vén dé sé duoc bidu quyét tai Pai hoi.”

C6 déng, nguoi dai dién theo dy quyén tham dy Dai hoi phai chap hanh nghiém
chinh quy ché lam viéc ctia Pai hdi.

C6 dbng vi pham quy ché nay thi tiy theo mirc d6 cu thé Poan Ch tich s& xem xét
va c6 hinh thirc x( ly theo diém b khoan 7 Pidu 142 Luét Doanh nghiép da dwoc
stra dbi bd sung ndm 2014.

Quy ché 1am viéc Dai hoi déng cé déng Nhiém ky V (2021-2025) Céng ty ¢b phan Duwoc
pham Ha N&i gom 06 diéu, co hiéu lyc ngay sau khi duoc Pai héi ddng cé dong biéu quyét
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